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STRUKTURA ZARZADZANIA SYSTEMEM MONITOROWANIA W RAMACH SZWAJCARSKO
— POLSKIEGO PROGRAMU WSPOLPRACY

W ramach systemu zarzadzania i wdrazania Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspélpracy zostaty powolane
instytucje, ktérych zadaniem jest zarzadzanie, koordynacja i monitorowanie wdrazanego Programu

Wspdlpracy.

Monitorowanie jest to proces systematycznego zbierania i analizowania ilosciowych i jakosciowych
informacji na temat wdrazanych projektow oraz grantéw blokowych, jak i catego Programu Wspotpracy, w
aspekcie finansowym i rzeczowym, majacy na celu zapewnienie prawidtowosci realizacji projektow/grantéw
w ramach Programu oraz zgodno$ci z wczesniej przyjetymi zalozeniami.

Przydatnos¢ monitorowania mozemy postrzega¢é w kilku aspektach jako: narzgdzia operacyjnego
umozliwiajacego efektywne i skuteczne zarzadzanie projektami oraz grantami blokowymi w ramach
Programu Wspolpracy oraz narzedzia umozliwiajacego Krajowej Instytucji Koordynujacej i Instytucjom
Posredniczacym identyfikowanie wszelkich bledow oraz probleméw zwiazanych z realizowanymi
projektami/grantami. Dzigki temu istnieje mozliwos¢ podjecia natychmiastowych dziatan zaradczych
minimalizujacych negatywne efekty zidentyfikowanych sytuacji.

Kolejnym aspektem jest wykorzystanie danych wtérnych wygenerowanych przez System Monitorowania do
ewaluacji Programu Wspétpracy po zakoficzeniu jego realizacji, gdyz monitorowanie realizacji projektow i
grantéw blokowych jest postrzegane jako podstawa oraz etap wyjsciowy w procesie ewaluacji calego
Programu Wspélpracy. W zwiazku z tym, instytucje zaangazowane w proces monitorowania powinny
wykaza¢ duza dbalos¢ o rzetelnos¢, wiarygodno$¢ oraz wysoka jako$¢ danych wtérnych zawartych w
poszczegolnych sprawozdaniach. Ponadto, jednym z gtéwnych zadan Krajowej Instytucji Koordynujacej oraz
Instytucji Posredniczacych jest takze okresowa weryfikacja Systemu Monitorowania na poziomie projektow,
grantéw blokowych oraz catego Programu Wspotpracy.

Ministerstwo  Rozwoju  Regionalnego ~dzialajace jako Krajowa Instytucja Koordynujaca (KIK)
odpowiedzialna jest za koordynacje Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspétpracy w Polsce.

Do podstawowych instrumentéw statego monitorowania projektéw i grantéw blokowych realizowanych w
ramach Programu Wspolpracy nalezy system sprawozdawczosci oraz wizyty na miejscu realizacji projektu/
okresowy przeglad projektéw, dokonywane przez przedstawicieli upowaznionych instytucji. Dodatkowo,
System Monitorowania Programu Wspdlpracy jest koordynowany przez dzialania podejmowane przez
Komitet Monitorujacy na poziomie krajowym.

- W ramach Systemu Monitorowania tworzone sa raporty okresowe, roczne oraz z zakonczenia realizacji
projektow/grantéw blokowych. Sprawozdania te obejmuja wszystkie istotne informacje zwigzane z realizacja
poszczegdlnych projektow/grantéw w ramach Programu Wspdlpracy.




1. INSTYTUCJE ODPOWIEDZIALNE ZA PROWADZENIE DZIALAN MONITORINGOWYCH
W RAMACH SZWAJCARSKO — POLSKIEGO PROGRAMU WSPOLPRACY

Odpowiedzialno$¢ za monitorowanie przebiegu realizacji projektow i grantéw blokowych spoczywa na
instytucjach zaangazowanych we wdrazanie w ramach Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspolpracy tj.
Instytucjach Realizujacych, Operatorach grantow blokowych, Instytucjach Posredniczacych, Instytucji
Platniczej oraz Krajowej Instytucji Koordynujacej. Dodatkowo, majac na uwadze monitorowanie realizacji
Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspoipracy powotano Komitet Monitorujacy.

Instytucja Realizujgca'

Instytucja Realizujaca monitoruje wdrazanie projektu poprzez przygotowywanie raportdw okresowych,
rocznych i koncowych.

Raporty okresowe z realizacji projektéw oraz Raporty roczne z realizacji projektéw na biezaco informuja
Instytucje Posredniczace o realizowanych projektach.

W celu uzyskania srodkéw na realizacj¢ projektéw, Instytucja Realizujaca przygotowuje wnioski o ptatnosé
(sktadajac je wraz z raportami okresowymi).

Instytucja Realizujaca zobowigzana jest takze do przedstawienia Instytucji Po$redniczacej Raportu
z zakonczenia projektu, Koncowego raportu finansowego oraz wnioskow i rekomendacji z Koncowego
audytu finansowego, ktére wraz z ostatnim Raportem okresowym i ostatnim wnioskiem o platno$é stanowia
podstawe do ostatniej refundacji.

Operator grantu blokowego

Operator grantu blokowego monitoruje wdrazanie grantu blokowego poprzez przygotowywanie raportéw
okresowych, rocznych i koncowych.

Raporty okresowe z realizacji grantu oraz Raporty roczne z realizacji grantu na biezaco informuja Krajowa
Instytucje Koordynujaca o realizowanych grantach.

W celu uzyskania $rodkéw na realizacj¢ grantow, Operator grantu blokowego przygotowuje wnioski o
platnos¢ (skladajac je wraz z raportami okresowymi).

Operator grantu blokowego zobowiazany jest takze do przedstawienia Krajowej Instytucji Koordynujacej
Raportu z zakonczenia projektu oraz Koncowego raportu finansowego, ktére wraz z ostatnim Raportem
okresowym i ostatnim wnioskiem o platnos¢ stanowig podstawe do ostatniej refundacji.

Ponadto, Grant Blokowy bedzie podlegat okresowym audytom finansowym, odbywajacym si¢ co dwa lata, a
na zakonczenie zostanie on poddany korficowemu audytowi finansowemu.

Ponadto, Operator grantu blokowego przygotowuje i przekazujé Krajowej Instytucji Koordynujacej
informacje na potrzeby przygotowania Raportu rocznego z realizacji Szwajcarsko — Polskiego Programu
Wspotpracy (Annual Report).

Instytucje Posredniczace

Instytucje Posredniczace monitoruja wdrazanie projektéw poprzez weryfikacj¢ przedkladanych przez
Instytucje Realizujace raportéw oraz wnioskéw o platno$¢ (wraz z dokumentacja finansowa potwierdzajaca
poniesione wydatki) pod katem prawidtowosci i spdjnosci z posiadanymi danymi.

! Dla catego dokumentu — w znaczeniu Instytucji Realizujacej dla projektu; nie dotyczy Instytucji Realizujacych
wdrazajacych zadania w ramach Funduszu na Przygotowanie Projektu (FPP) . a takze instytucji odpowiedzialnej za
wdrazanie dzialania 1 w ramach obszaru tematycznego ,,Poprawa srodowiska biznesowego i dostgpu do kapitatu dla
matych i $rednich przedsigbiorstw” oraz instytucji odpowiedzialnej za wdrazanie celu 3 w ramach obszaru
tematycznego ,,Badania i rozwo6j”.
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Ponadto, Instytucja Posredniczaca przygotowuje i przekazuje Krajowej Instytucji Koordynujacej informacje
na potrzeby przygotowania Raportu rocznego z realizacji Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspdtpracy
(Annual Report).

Krajowa Instytucja Koordynujaca

Krajowa Instytucja Koordynujaca monitoruje wdrazanie projektéw i grantéw blokowych poprzez weryfikacje
przedktadanych przez Instytucje Posredniczace oraz Operatorow grantow blokowych raportéw oraz
wnioskéw o ptatnosé pod katem prawidtowosci i spdjnosci z posiadanymi danymi.

Dodatkowo, Krajowa Instytucja Koordynujaca przygotowuje, w oparciu o dane przekazane przez Instytucje
Posredniczace oraz przez operatora grantu blokowego, Raport roczny z realizacji Szwajcarsko — Polskiego
Programu Wspétpracy (Annual Report), ktory jest omawiany na corocznych posiedzeniach (Annual Meeting)
z darczynca.

Instytucja Platnicza

Instytucja Platnicza odpowiada za zapewnienie nalezytej kontroli finansowej nad wykorzystaniem pomocy
finansowej, w szczegélnosci poprzez przygotowywanie i przekazywanie stronie szwajcarskiej zbiorczych
wnioskéw o refundacje, w celu ich realizacji. W przekazywanych stronie szwajcarskiej zbiorczych wnioskach
o refundacje Instytucja Platnicza jednoczesnie potwierdza wspotfinansowanie.

Ponadto, Instytucja Platnicza zapewnia, ze zwyczajowe standardy i procedury obowiazujace dla $rodkéw
publicznych sa stosowane w zarzadzaniu srodkami pomocy finansowe;.

Instytucja Audytu

Instytucja Audytu jest odpowiedzialna za kontrole wykorzystania srodkow finansowych w ramach
Szwajcarsko - Polskiego Programu Wspoétpracy.

Ponadto, Instytucja Audytu odpowiada za przygotowanie rocznych raportow audytu oraz rocznego
podsumowania wszystkich raportéw z audytu dla finansowanych projektow.

Komitet Monitorujacy

Komitet Monitorujagcy w ramach systemu monitorowania Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspdtpracy jest
odpowiedzialny za monitorowanie realizacji celéw na poziomie SPPW oraz analiz¢ i opiniowanie Rocznych
Raportéw z Wdrazania Programu, przygotowywanych przez Krajowa Instytucj¢ Koordynujaca.




2. RAPORTOWANIE NA POZIOMIE PROJEKTOW/GRANTOW BLOKOWYCH

SCHEMAT SYSTEMU RAPORTOWANIA
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Instytucja Realizujaca

— ——— Raport okresowy z realizacji projektu/grantu blokowego, Raport roczny z realizacji
projektu/grantu blokowego, Raport z finansowego audytu okresowego projektu/grantu
blokowego

—— —..—» Raport z zakonczenia projektu/grantu blokowego, Koncowy raport finansowy oraz wnioski i
rekomendacje z Koncowego Audytu finansowego’

=P Raport roczny z realizacji Programu Wspétpracy

2w przypadku, gdy KIK sam zleci przeprowadzenie audytu koncowego w ramach grantu blokowego, wymog dotyczacy
przygotowania i przestania do KIK Korncowego audytu finansowego nie bedzie dotyczyt operatora grantu blokowego.
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